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Contrato n 00X/202X – Pregão Eletrônico nº 00X/202X 

Processo Administrativo n° XXX/202X - CÓD. CIDADES: XXX 

 

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI 

CELEBRAM, DE UM LADO, A CÂMARA 

MUNICIPAL DE JAGUARÉ/ES, E, DE OUTRO, A 

EMPRESA XXX, INSCRITA NO CNPJ SOB O Nº 

XXX, NESTE ATO REPRESENTADA POR SEU 

REPRESENTANTE LEGAL, SR. XXX, INSCRITO 

NO CPF SOB O Nº XXX, VENCEDOR DO PREGÃO 

ELETRÔNICO Nº 0X/202X, EM CONFORMIDADE 

COM O PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 

0XXX/202X. 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE JAGUARÉ - ES, pessoa jurídica de direito público, com sede na Rua 

Constante Casagrande, nº 299, Centro, Jaguaré - ES, inscrita no CNPJ sob o nº 31.787.922/0001-14, 

neste ato representado pelo Exmo. Senhor JOÃO VANES DOS SANTOS, portador do RG nº 715729, 

inscrito no CPF sob o nº 838.696.547-91, Residente e Domiciliado no Município de Jaguaré - ES, CEP 

29950-000, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a denominada empresa XXX, 

denominada CONTRATADA, inscrita no CNPJ nº XXX, com sede na XXX, nº XXX, Bairro, CEP: XXX, 

Cidade/UF, neste ato representada pelo Sr(a). XXX, inscrito no CPF nº XXX, resolvem celebrar o presente 

Contrato, nos termos do Pregão Eletrônico nº XX/202X, Processo Administrativo nº 0XXX/202X, em 

conformidade e em estrita observância às disposições da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, mediante 

as cláusulas e condições a seguir estabelecidas: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO (art. 92, I e II) 

1.1 LOTE ÚNICO: A presente contratação tem por objeto a contratação de empresa especializada na 

prestação de serviços técnicos de digitalização, organização e compilação documental do acervo físico da 

Câmara Municipal de Jaguaré/ES. Os serviços compreenderão as etapas de triagem, classificação, 

organização, preparação e tratamento arquivístico dos documentos, bem como a digitalização, o 

processamento e o tratamento de imagens, aplicação de Reconhecimento Óptico de Caracteres (OCR), 

indexação eletrônica, catalogação e controle de qualidade dos documentos pertencentes aos acervos 

administrativo e legislativo da instituição. Deverá ser realizada, ainda, a compilação e organização 

sistematizada dos documentos digitalizados, com a estruturação de base documental padronizada, 

contendo ordenação lógica, classificação por tipo documental, número e data, além da consolidação das 

informações, de modo a possibilitar a recuperação rápida, eficiente e segura dos registros. A digitalização 
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deverá ser executada por meio de equipamentos profissionais de alta performance, assegurando a 

captura fiel dos documentos, com geração de arquivos em formato PDF pesquisável, garantindo 

legibilidade, integridade, autenticidade e fidelidade ao documento original, incluindo digitalização frente e 

verso, quando aplicável. A contratação deverá contemplar, também, a implantação e disponibilização de 

plataforma eletrônica (site) para consulta pública dos documentos compilados, permitindo a organização e 

publicação on-line do acervo digitalizado, com mecanismos de pesquisa por palavra-chave, número, data 

ou tipo documental, garantindo transparência, acesso facilitado à informação e preservação do patrimônio 

documental da Câmara Municipal, visando atender às necessidades operacionais, administrativas e legais 

da Câmara Municipal de Jaguaré/ES, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 

contrato, termo de referência, edital de demais anexos ao processo administrativo. 

Item Descrição Unidade Quantidade 

01 Contratação de empresa especializada para prestação de serviços técnicos 
de digitalização, organização e compilação documental do acervo físico da 
Câmara Municipal de Jaguaré/ES, compreendendo as etapas de triagem, 
classificação, organização, preparação e tratamento arquivístico dos 
documentos, bem como a digitalização, processamento e tratamento de 
imagens, aplicação de Reconhecimento Óptico de Caracteres (OCR), 
indexação eletrônica, catalogação e controle de qualidade dos documentos 
pertencentes ao acervo administrativo e legislativo da instituição. Os 
serviços deverão contemplar ainda a compilação e organização 
sistematizada dos documentos digitalizados, permitindo a 
estruturação de base documental padronizada, com ordenação lógica, 
classificação por tipo documental, número e data, bem como a consolidação 
das informações, possibilitando a recuperação rápida, eficiente e segura 
dos registros. A digitalização deverá ser realizada por meio de 
equipamentos profissionais de alta performance, garantindo a captura fiel 
dos documentos, com geração de arquivos em formato PDF pesquisável, 
assegurando legibilidade, integridade, autenticidade e fidelidade ao 
documento original, incluindo digitalização frente e verso quando aplicável. 
A contratação deverá contemplar também a implantação e disponibilização 
de plataforma eletrônica (site) para consulta pública dos documentos 
compilados, permitindo a organização e publicação on-line do acervo 
digitalizado, com mecanismos de pesquisa por palavra-chave, número, data 
ou tipo de documento, garantindo transparência, acesso facilitado à 
informação e preservação do patrimônio documental da Câmara Municipal. 

Volumes/ 
caixas 

400 

1.3 São anexos a este instrumento e vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 

- O Termo de Referência que embasou a contratação; 

- Aviso de Pregão Eletrônico; 

- Edital de contratação; 

- A Proposta do Contratado; e 

- Eventuais anexos constantes do Processo Administrativo n° 0XXX/202X. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA  – DA VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

2.1. 5.1. A presente contratação será formalizada por meio de instrumento contratual, nos termos da Lei nº 

14.133/2021. 
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2.2. O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado 

nos termos do art. 107 da Lei nº 14.133/2021, desde que comprovada a vantajosidade para a 

Administração. 

2.3. O contrato poderá ser alterado, nas hipóteses previstas nos arts. 124 e seguintes da Lei nº 

14.133/2021, inclusive quanto aos seus quantitativos e valores, respeitados os limites legais e os 

princípios aplicados à Administração Pública. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (art. 92, IV, VII e XVIII) 

3.1 A execução dos serviços deverá iniciar-se no prazo máximo de até 10 (dez) dias corridos, contados do 

recebimento da Ordem de Serviço ou da Nota de Empenho, observando-se o cronograma a ser definido 

em conjunto com a CONTRATANTE. 

3.2 Os serviços poderão ser realizados nas dependências da Câmara Municipal de Jaguaré/ES, situada 

na Rua Constante Casagrande, nº 299, Centro, Jaguaré/ES, CEP: 29.950-000, de segunda a quinta-feira, 

das 12h às 18h, e às sextas-feiras, das 08h às 14h, ou, excepcionalmente, em outro local previamente 

informado e autorizado pela CONTRATANTE, conforme a natureza do serviço. 

3.3 O objeto poderá ser recusado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações 

constantes neste Termo de Referência e na proposta apresentada, devendo a CONTRATADA promover 

as devidas correções às suas expensas, sem prejuízo dos prazos contratuais. 

3.4 A CONTRATADA deverá observar, durante toda a execução, as normas técnicas aplicáveis à 

digitalização e gestão documental, a legislação vigente, as boas práticas arquivísticas e os padrões de 

segurança da informação, respondendo integralmente por eventuais danos causados à Administração ou 

a terceiros. 

3.5 A desconformidade na execução dos serviços caracterizará inexecução parcial ou total do contrato, 

sujeitando a CONTRATADA às penalidades previstas neste Termo de Referência e na Lei nº 14.133/2021. 

3.6 A CONTRATADA será responsável por toda a mão de obra necessária à execução dos serviços, bem 

como por todos os custos decorrentes, incluindo equipamentos, softwares, sistemas, insumos, transporte, 

armazenamento, tributos e encargos trabalhistas, sociais e previdenciários, isentando a CONTRATANTE 

de quaisquer ônus. 

3.7 Todos os custos e despesas relativos à execução contratual serão de responsabilidade exclusiva da 

CONTRATADA, considerando-se inclusos no valor contratado. 

3.8 A CONTRATADA responderá pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, 

decorrentes de culpa ou dolo na execução contratual, inclusive nos casos de perda, extravio, dano ou 

divulgação indevida de documentos, não sendo afastada tal responsabilidade pela fiscalização da 

CONTRATANTE. 

3.9 Os serviços serão executados conforme demanda da CONTRATANTE, mediante solicitação formal, 

observando-se o cronograma das etapas de triagem, organização, digitalização, indexação, compilação e 

disponibilização dos documentos em plataforma eletrônica. 
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3.10 Os documentos digitalizados deverão ser entregues em formato digital, em arquivos PDF 

pesquisáveis (OCR), devidamente organizados, indexados, catalogados e estruturados em base de dados, 

conforme padrões definidos pela CONTRATANTE. 

3.11 DO RECEBIMENTO DO OBJETO 

3.11.1 O objeto será recebido provisoriamente, para efeito de verificação da conformidade dos serviços 

com as especificações estabelecidas neste Termo de Referência. 

3.11.2 O recebimento definitivo será realizado pelo fiscal do contrato, após a verificação da qualidade dos 

serviços prestados, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento provisório. 

3.11.3 Aplicam-se ao recebimento provisório e definitivo as disposições dos arts. 140 e 141 da Lei nº 

14.133/2021. 

3.12 DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO 

3.12.1 Conformidade com as especificações técnicas estabelecidas; 

3.12.2 Qualidade das imagens digitalizadas, com adequada legibilidade e fidelidade; 

3.12.3 Correta organização, indexação, catalogação e estruturação dos documentos; 

3.12.4 Funcionamento da plataforma eletrônica de consulta; 

3.12.5 Cumprimento dos prazos estabelecidos. 

3.13 DAS NÃO CONFORMIDADES 

3.13.1 A CONTRATANTE poderá rejeitar, no todo ou em parte, os serviços executados em desacordo com 

as especificações, devendo a CONTRATADA corrigi-los no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, 

contados da notificação, sem ônus adicional. 

3.13.2 O prazo poderá ser prorrogado por igual período, mediante justificativa da CONTRATADA e 

autorização da CONTRATANTE. 

3.13.3 A não correção no prazo estabelecido caracterizará recusa, sujeitando a CONTRATADA às 

penalidades cabíveis. 

3.13.4 Serão glosados os valores correspondentes aos serviços não executados ou executados em 

desconformidade, de forma proporcional. 

3.14 DISPOSIÇÕES FINAIS SOBRE EXECUÇÃO 

3.14.1 Eventuais solicitações de prorrogação de prazo deverão ser formalizadas previamente ao 

vencimento, devidamente justificadas e sujeitas à aprovação da CONTRATANTE. 

3.14.2 Somente serão aceitos os serviços executados em conformidade com este Termo de Referência e 

a legislação vigente. 

3.14.3 A CONTRATADA deverá apresentar Nota Fiscal correspondente aos serviços efetivamente 

prestados, devidamente atestados pelo fiscal do contrato. 

3.14.4 Não será exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/2021, 

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 

3.14.5 Em caso de irregularidades não sanadas, a Administração adotará as medidas cabíveis, incluindo o 

registro da ocorrência e a aplicação das sanções previstas na legislação vigente.3.20 Em caso de 
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irregularidades não sanadas, a Administração adotará as medidas cabíveis, incluindo o registro formal da 

ocorrência e a aplicação das sanções previstas na legislação. 

3.15 As demais condições, critérios, exigências técnicas, obrigações e disposições relativas à execução 

do objeto encontram-se previstas neste Termo de Referência, devendo ser integralmente observadas e 

consideradas pela CONTRATADA para todos os fins. 

 

CLÁUSULA QUARTA - SUBCONTRATAÇÃO 

4.1 Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

4.2 A execução dos serviços é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. 

 

CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO (art. 92, V e VI) 

PREÇO   

5.1.1 O valor total da contratação, lote único, é de R$xxx (xxx).  

5.1.2 No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 

execução do serviço, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 

fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro, instalação e outros necessários ao 

cumprimento integral do objeto da contratação. 

FORMA DE PAGAMENTO 

5.2.2 O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta 

corrente indicado pelo contratado, nos termos descritos no TR. 

5.2.3 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 

pagamento. 

PRAZO DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura. 

5.3.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o órgão contratante atestar a 

execução do objeto do contrato. 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

5.4.1 A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo do objeto da contratação, 

conforme disposto neste instrumento e no Termo de Referência. 

5.4.2 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverá comunicar a empresa para que emita a 

nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado. 

5.4.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

- o prazo de validade; 

- a data da emissão; 

- os dados do contrato e do órgão contratante; 

- o prazo de validade; 

- a data da emissão; 
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- os dados do contrato e do órgão contratante; 

- o período respectivo de execução do contrato; 

- o valor a pagar; e 

- eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

5.4.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da 

despesa, o pagamento ficará sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta 

hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não 

acarretando qualquer ônus para o contratante; 

5.4.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade 

fiscal, sendo a mesma exigida no termo de dispensa. 

5.4.6 Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se 

decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação. 

5.4.7 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

5.4.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão retidos na 

fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

5.4.9 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, 

de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele 

regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei 

Complementar. 

 

6. CLÁUSULA SEXTA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV) 

6.1 Conforme previsão no TR. 

6.2. Designar formalmente servidor ou comissão competente para atuar como fiscal do contrato, a quem 

competirá acompanhar, fiscalizar e registrar a execução contratual, inclusive quanto à conformidade do 

fornecimento/prestação dos serviços com as especificações estabelecidas, sem prejuízo da 

responsabilidade da CONTRATADA pelo fiel cumprimento das obrigações assumidas. 

 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII) 

7.1 Conforme previsão no TR. 

 

8. CLÁUSULA OITAVA – GARANTIA DE EXECUÇÃO (art. 92, XII e XIII) 

8.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 

 

9. CLÁUSULA NONA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV) 

9.1 Conforme TR. 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX) 
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10.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigações de ambas as partes e vencido o período de 

vigência contratual. 

10.2 Se as obrigações não forem cumpridas no prazo estipulado, a vigência ficará prorrogada até a 

conclusão do objeto, obedecendo o dispositivo do TR. 

10.3 A CONTRATANTE poderá, a qualquer tempo, rescindir o presente contrato. 

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, VIII) 

11.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta da dotação, para o exercício de 

2026, nas classificações apresentadas abaixo: 

Órgão: 190 – CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARÉ 

Unidade Orçamentária: 21 - CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARÉ 

Função: 01 – Legislativa 

Subfunção: 031 – Ação Legislativa 

Programa: 0039 – Ação Legislativa 

Projeto/Atividade: 4.002 – MANUTENÇÃO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

Elemento Despesa: 33903900000 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 

Subelemento Despesa: 33903999000 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 

Fonte de Recurso: 150000009999 – RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E 

TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS 

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III) 

12.1 Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei nº 

14.133, de 2021 e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 

contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos 

contratos. 

 

13. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – ALTERAÇÕES 

13.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021. 

 

14. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO 

14.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento nos termos e condições 

previstas na Lei nº 14.133/21. 

 

15. CLÁUSULA DE REAJUSTE DE PREÇO 

15.1.  Os preços contratados poderão ser reajustados após decorrido o prazo mínimo de 12 (doze) meses, 

contado da data da assinatura do contrato ou do último reajuste concedido, com base em índice oficial que 
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reflita a variação dos custos dos serviços objeto do contrato, mediante solicitação da CONTRATADA e 

comprovação da variação, observadas as disposições do art. 134 da Lei nº 14.133/2021. 

 

16. CLÁUSULA DE REEQUILÍBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO 

16.1 Fica assegurado o restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro do contrato, a qualquer 

tempo, em caso de fatos imprevisíveis, previsíveis de consequências incalculáveis ou força maior, que 

alterem a relação originalmente pactuada, nos termos do art. 124, inciso II, alínea “d”, da Lei nº 

14.133/2021. 

 

17. CLÁUSULA DE SUBSTITUIÇÃO DE PRODUTOS IRREGULARES 

17.1. Os serviços que apresentarem desconformidade com as especificações contratuais, erros, 

documentos inadequados deverão ser substituídos imediatamente pela CONTRATADA, sem ônus para a 

Administração, no prazo máximo fixado pelo fiscal do contrato, de até no máximo 10 (dez) dias. 

 

18. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – FORO (art. 92, §1º) 

18.1. As controvérsias decorrentes deste contrato serão dirimidas no foro da Comarca de Jaguaré/ES, 

para dirimir quaisquer dúvidas ou contestação oriundas direta ou indiretamente deste instrumento, 

renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, conforme art. 92, §1º da 

Lei nº 14.133/21. 

 

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato para que surta seus efeitos legais.  

          

Jaguaré/ES, data da assinatura digital. 

 

 

 

João Vanes dos Santos 

Presidente da Câmara Municipal de Jaguaré/ES 

CONTRATANTE 

 

 

  

XXX 

Empresa XXX 

CONTRATADA 
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