CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |

COD. CIDADES: 2026.038L0200001.09.0006
Processo Administrativo n°: 000298/2026

Dispensa n° 004/2026

1. IDENTIFICACAO DAS AREAS REQUISITANTE E TECNICA
1.1. Unidade Requisitante: Diretoria Geral da Camara Municipal de Vereadores de Jaguaré/ES

Servidor Responsavel: José Aparecido Paranhos Cordeiro

2. TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

2.1. A presente Dispensa de licitagdo serd destinada exclusivamente a participacdo de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n°® 123/2006, do art. 6° do Decreto n°® 6.204/2007 e do art. 34 da Lei n°® 11.488/2007.

2. DO OBJETO DA CONTRATACAO (ART.6, XXIlI, “a”, LEI N° 14.133/2021).

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de captacdo, producéo,
gravacdo e transmissdo ao vivo das sessfes ordinarias, extraordinérias e solenes, bem como de
audiéncias publicas e demais eventos promovidos pela Camara Municipal de Jaguaré/ES, por meio
de seus canais oficiais de comunicagdo, conforme especificacdes técnicas, quantidades e demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratacdo caracteriza-se como prestacdo de servicos comuns, de natureza continuada, cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

(LOTE UNICO):
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Valor
Iltem Descricao/Especificagdo Unidade | Quantidade Unitari Valor total
nitario

Contratacédo de empresa especializada para prestagao de
servigos de captagdo, produgdo, gravacao e transmissao
ao vivo das sessOes ordinarias, extraordinarias, solenes,
audiéncias  publicas e demais eventos da Camara
Municipal de Jaguaré/ES, por meio dos canais oficiais de
comunicagdo. Os servicos deverdo incluir operagdo de
audio, video e streaming, fornecimento de equipamentos
proprios, com no minimo 03 cameras PTZ Full HD ou
1 Servigo 45 R$1.354,00 | R$60.930,00
superior, mesa controladora, sistema de corte de video e
software profissional de transmissdo, garantindo
qualidade e estabilidade das transmissdes. A contratagdo
contempla ainda  cobertura de eventos internos e
externos, reportagens, entrevistas, registros audiovisuais
e producdo de videos institucionais, conforme demanda

da Camara Municipal de Jaguaré/ES, pelo periodo de 12

(doze) meses.
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2.1 Nenhum item sera adjudicado com valor superior ao estimado pela Administracéo.

2.2 A execucéo do objeto compreende a prestacdo de servicos de captacdo, producdo, gravacéo e
transmissdo ao vivo das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, audiéncias publicas e demais
eventos promovidos pela Camara Municipal de Jaguaré/ES, por meio de seus canais oficiais de
comunicacdo, conforme especificacdes, quantidades e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2.3 A CONTRATADA devera disponibilizar todos os equipamentos, sistemas, softwares e recursos
humanos necessarios a perfeita execucdo dos servicos, responsabilizando-se integralmente pela
qualidade técnica das transmissdes e gravacdes realizadas.

2.4 Os servicos deverao ser executados nas datas e horarios previamente informados pela
CONTRATANTE, observando o calendario legislativo e a programacédo institucional da Camara
Municipal.

2.5 A CONTRATADA devera comparecer ao local dos eventos com antecedéncia minima suficiente
para instalacdo, testes e preparacdo dos equipamentos, garantindo o pleno funcionamento da
transmisséo.

2.6 As transmissdes deverao ocorrer em tempo real, com qualidade de audio e video compativel com
os padrfes usuais de mercado, assegurando adequada visualizacdo e inteligibilidade do contetdo
transmitido.

2.7 Caberd a CONTRATADA o fornecimento, instalacéo, opera¢do, manutencdo e retirada de todos
0s equipamentos necessarios a execucdo dos servicos, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

2.8 Os servigos executados serdo submetidos a fiscalizacdo da CONTRATANTE, podendo ser
rejeitados, no todo ou em parte, caso ndo atendam as especificacdes técnicas e condigBes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.9 A CONTRATADA devera corrigir, as suas expensas e de forma imediata, quaisquer falhas,
interrupgcBes ou desconformidades verificadas na execugdo dos servigos, sem prejuizo da aplicacéo
das sanc¢des cabiveis.

2.10 N&o sera admitida a subcontratacdo total do objeto contratual, sendo eventual subcontratagcédo
parcial condicionada & prévia e expressa autorizacdo da Administracdo, nos termos da legislagédo
aplicavel.

2.11 A CONTRATADA devera manter copia integral das gravacdes realizadas pelo periodo minimo
definido pela CONTRATANTE ou pelo prazo previsto contratualmente, disponibilizando-as sempre
que solicitado.

2.12 Os arquivos de audio e video produzidos em decorréncia da execucdo contratual serdo de
propriedade da CONTRATANTE, devendo ser disponibilizados em formato compativel com os canais
oficiais de comunicacao da Camara Municipal.

2.13 A CONTRATADA deveréa disponibilizar suporte técnico durante toda a execucdo dos eventos,
assegurando a continuidade e estabilidade das transmissdes.

2.14 Todos os custos relativos a equipamentos, softwares, licencas, m&o de obra, transporte,
alimentacéo, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, seguros e demais despesas

necessarias a execucao dos servigos correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA.
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2.15 A CONTRATADA devera observar as normas técnicas aplicaveis a producao audiovisual,
transmissao digital, seguranca da informacéo e protecéo de dados, quando cabiveis.

2.16 A empresa contratada sera responsavel por quaisquer danos causados a Administracdo ou a
terceiros em decorréncia da execucdo dos servigcos, por acdo ou omissdo de seus empregados ou
prepostos.

2.17 Os servicos prestados deverdo atender integralmente as especificacdes deste Termo de
Referéncia, sendo a CONTRATADA responsavel pela qualidade técnica, regularidade e conformidade
da execucdo contratual.

2.18 O nao cumprimento dos prazos ou das obrigacdes contratuais, salvo motivo de forca maior
devidamente justificado e aceito pela Administracdo, sujeitara a CONTRATADA as penalidades

previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia.

3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO (ART.6, XXIlI,
“a”, LEI N° 14.133/2021).

3.1. A presente contratacao sera formalizada por meio de instrumento contratual, nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

3.2. O contrato teréa vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, nos termos do art. 107
da Lei n° 14.133/2021.

3.3. O prazo de vigéncia do contrato poderéa ser prorrogado sucessivamente, na forma dos arts. 106 e
107 da Lei n° 14.133/2021, desde que haja interesse da Administracdo, comprovacdo da
vantajosidade da contratacdo e disponibilidade orcamentaria, observados os demais requisitos legais

aplicaveis.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART.6, XXIIl, “b”, LEI N° 14.133/2021).

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a adequada captacao,
producéo, gravacdo e transmissao ao vivo das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, bem
como das audiéncias publicas e demais eventos promovidos pela Camara Municipal de Jaguaré/ES,
por meio de seus canais oficiais de comunicacdo. A transmissdo ao vivo das atividades legislativas
constitui importante instrumento de transparéncia publica, publicidade dos atos administrativos e
fortalecimento da participacdo popular, permitindo que a sociedade acompanhe, em tempo real, as
discussoes, deliberacdes e acdes desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para garantir a
gualidade técnica das transmissdes, mediante a utilizagdo de equipamentos e tecnologias adequadas
a producéo audiovisual, assegurando estabilidade, clareza de audio, qualidade de imagem e ampla
acessibilidade as informacdes de interesse publico. A disponibilizacdo do conteldo por meio de
plataformas digitais e redes sociais oficiais amplia o alcance institucional da Camara Municipal, facilita
0 acesso da populacéo as atividades legislativas e contribui para o fortalecimento dos mecanismos de
controle social e exercicio da cidadania.

Além das transmissdes ao vivo, a gravacao e disponibilizacdo do conteddo produzido permitem a
preservacdo do acervo audiovisual institucional, promovendo a meméria legislativa e assegurando a

consulta posterior pela sociedade e pelos drgdos de controle. A contratacdo também contribui para a
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modernizacdo dos meios de comunicacao institucional da Camara Municipal, reforcando a divulgacéo
de suas acles, a prestacdo de contas a sociedade e a observancia dos principios da publicidade,
eficiéncia e transparéncia previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.

Dessa forma, a contratacdo revela-se necesséria e adequada ao atendimento do interesse publico,
garantindo melhores condi¢des para a execucéo das atividades legislativas e 0 acesso da populagéo

as informacdes produzidas pelo Poder Legislativo Municipal.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART.6, XXIII, “c”, LEI N° 14.133/2021).

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
captacdo, producdo, gravacdo e transmissdao ao vivo das sessfes ordinarias, extraordinarias e
solenes, bem como de audiéncias publicas e demais eventos promovidos pela Camara Municipal de
Jaguaré/ES, por meio de seus canais oficiais de comunicacéo.

A empresa contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada, equipamentos audiovisuais e
demais recursos necessarios a execuc¢do dos servigos, assegurando a captacdo de imagem e audio
com qualidade adequada, a operacédo dos sistemas de transmissao e a gravacgao integral dos eventos
realizados pelo Poder Legislativo Municipal.

A solucdo contempla todas as etapas necessdrias a execuc¢do dos servicos, incluindo a instalacéo e
configuracdo dos equipamentos, operacao técnica durante os eventos, transmissdo em tempo real,
gravacao do conteudo produzido, disponibilizacdo dos arquivos digitais e suporte técnico para garantir
a continuidade e estabilidade das transmissoes.

As transmissdes deverdo ser realizadas em plataformas e canais oficiais da Camara Municipal,
permitindo amplo acesso da populacdo as atividades legislativas e institucionais, em observancia aos
principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia da Administragdo Publica.

A solucdo deverd ser compativel com a infraestrutura fisica e tecnolégica existente na Camara
Municipal, garantindo integragdo com o0s equipamentos e sistemas atualmente utilizados pelo 6rgéo,
de modo a assegurar a continuidade das atividades e a adequada execucéo dos servicos.

Além da divulgagdo em tempo real, a gravacdo e o armazenamento do conteldo audiovisual
contribuirdo para a preservacdo da memoria institucional e para a consulta posterior por cidadéos,
Orgéos de controle e demais interessados.

Por fim, a contratacdo visa aprimorar a comunicagdo institucional da Céamara Municipal de
Jaguaré/ES, ampliar o acesso da populagdo as atividades legislativas e fortalecer os mecanismos de
transparéncia e controle social, garantindo maior eficiéncia na prestagao dos servigos publicos e no

relacionamento entre o Poder Legislativo e a sociedade.

6. REQUISITOS DE CONTRATAGAO (ART.6, XXIII, “h”, LEI N° 14.133/2021).

6.1. A contratacdo compreende a prestacdo de servicos de captacdo, producdo, gravacdo e
transmissdo ao vivo das sessfes ordindrias, extraordinarias e solenes, bem como de audiéncias
publicas e demais eventos promovidos pela Camara Municipal de Jaguaré/ES, por meio de seus
canais oficiais de comunicacao.

6.2. Os servicos serdo executados sob demanda, conforme calendario legislativo e programacéo

institucional da Camara Municipal, observada a quantidade estimada de até 45 (quarenta e cinco)
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unidades de servico durante a vigéncia contratual.

6.3. Para fins de medi¢cédo e pagamento, considera-se unidade de servico cada mobilizacdo da equipe
técnica para realizacdo da captacdo, producdo, gravacdo e transmissao de sessdo ou evento
institucional, observados os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.4. A CONTRATADA devera disponibilizar todos os recursos humanos, equipamentos, softwares,
licengas, acessorios e demais insumos necessarios a perfeita execucdo dos servigos, sem qualquer
Onus adicional para a CONTRATANTE.

6.5. A equipe técnica devera possuir qualificacdo e experiéncia compativeis com a natureza dos
servicos contratados, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA a designacdo e
substituicdo de profissionais necessarios a execucédo contratual.

6.6. A CONTRATADA dever4d comparecer ao local da realizacdo da sessdo ou evento com
antecedéncia minima suficiente para instalacdo, configuragéo, testes operacionais e ajustes técnicos
dos equipamentos, de forma a assegurar o inicio da transmissao sem interrupcdes ou atrasos.

6.7. A captacdo audiovisual devera ser realizada com qualidade técnica adequada, assegurando
imagem nitida e audio inteligivel, compativeis com os padrdes usuais de mercado e com a finalidade
institucional do servico.

6.8. As transmissdes deverdo ser realizadas em tempo real, por meio dos canais oficiais de
comunicacdo da Céamara Municipal, incluindo plataformas digitais e redes sociais indicadas pela
CONTRATANTE.

6.9. A CONTRATADA devera assegurar a estabilidade da transmisséo, adotando todas as medidas
técnicas necessérias para minimizar falhas, interrup¢des ou perda de qualidade durante a execucao
dos servicos.

6.10. A gravacao integral das sessdes e eventos devera ser realizada simultaneamente a transmisséo
ao vivo, garantindo a preservacgdo do conteudo audiovisual produzido.

6.11. Os arquivos de audio e video gerados deverdo ser disponibilizados a CONTRATANTE em
formato digital compativel com os sistemas e plataformas utilizados pela Camara Municipal, em prazo
a ser definido pela fiscalizacao contratual ou, na auséncia de definicdo especifica, em até 24 (vinte e
quatro) horas ap0s a realizacéo do evento.

6.12. Todo o conteddo audiovisual produzido em decorréncia da execucdo contratual constituira
patriménio institucional da Camara Municipal de Jaguaré/ES, sendo vedada sua utilizacdo, divulgacao
ou reproducéo pela CONTRATADA sem prévia autorizagdo da Administracao.

6.13. Os equipamentos utilizados na execuc¢do dos servicos deverdo apresentar pleno funcionamento,
condi¢bes adequadas de uso e desempenho compativel com a natureza do objeto contratado.

6.14. Cabera exclusivamente a CONTRATADA o fornecimento, instalacdo, operacdo, manutencao
preventiva e corretiva, substituicdo e retirada dos equipamentos necessarios a execucdo dos
Servicos.

6.15. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico durante toda a realizacdo das sessdes e
eventos, inclusive para resolugdo imediata de falhas operacionais ou técnicas.

6.16. Em caso de falha de equipamento, software ou sistema de transmissdo, a CONTRATADA
devera adotar medidas imediatas para restabelecimento do servigo, inclusive mediante substituicao

de equipamentos e utilizacdo de solu¢gbes de contingéncia.
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6.17. A CONTRATADA devera manter equipamentos e recursos de contingéncia suficientes para
assegurar a continuidade da prestacao dos servicos em caso de falhas operacionais.

6.18. Os servicos deverdo observar as normas técnicas aplicaveis a producdo audiovisual,
transmissao digital, seguranca da informacéo, acessibilidade e prote¢cdo de dados pessoais, quando
cabiveis.

6.19. Os profissionais da CONTRATADA deverdo observar as normas de seguranca e conduta
aplicaveis as dependéncias da Camara Municipal, responsabilizando-se por eventuais danos
causados ao patrimonio publico ou a terceiros.

6.20. Os custos com mao de obra, transporte, alimentacdo, hospedagem, combustiveis, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, seguros, licencas, softwares, equipamentos e
quaisquer outras despesas necessarias a execucao do objeto correrdo exclusivamente por conta da
CONTRATADA.

6.21. Ndo serd admitida a subcontratacéo total do objeto contratual, sendo eventual subcontratacéo
parcial condicionada & prévia e expressa autorizacdo da Administracdo, nos termos da legislacdo
aplicavel.

6.22. A execugcdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
CONTRATANTE, que verificard a conformidade dos servigcos prestados com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.23. Os servicos que ndo atenderem aos padrbes minimos de qualidade exigidos poderdo ser
rejeitados, no todo ou em parte, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des contratuais cabiveis.

6.24. A CONTRATADA deverd observar os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na
legislagéo vigente, adotando praticas que minimizem impactos ambientais decorrentes da execucao
dos servigos, sempre que tecnicamente viavel.

6.25. O descumprimento das obrigacBes previstas neste Termo de Referéncia sujeitara a

CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021, no contrato e na legislagao aplicavel.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, “e”, DA LEI N° 14.133/2021).

7.1. O objeto serd executado mediante a prestacdo de servicos de captacdo, producdo, gravagéo e
transmissdo ao vivo das sessfes ordindrias, extraordinarias e solenes, bem como de audiéncias
publicas e demais eventos promovidos pela Camara Municipal de Jaguaré/ES, por meio de seus
canais oficiais de comunicacao.

7.2. Os servicos serdo executados sob demanda, de acordo com o calendario legislativo e a
programacao institucional da CONTRATANTE, observada a quantidade estimada de até 45 (quarenta
e cinco) unidades de servico durante a vigéncia contratual.

7.3. A CONTRATANTE comunicard & CONTRATADA, com antecedéncia minima razoavel, a data,
horario e local de realizacdo das sessBes e eventos, ressalvadas situacdes excepcionais ou de
urgéncia devidamente justificadas.

7.4. A execugdo dos servicos compreende todas as atividades necessérias ao atendimento do objeto,
incluindo mobilizagdo da equipe técnica, instalacdo e configuracdo dos equipamentos, captacdo de
audio e video, operacao dos sistemas de transmissao, gravacgdo integral dos eventos, suporte técnico
e disponibilizacéo dos arquivos digitais produzidos.
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7.5. A CONTRATADA devera comparecer ao local da sesséo ou evento com antecedéncia minima
suficiente para realizacdo de testes operacionais, ajustes técnicos e preparacdo dos equipamentos,
garantindo o inicio da transmiss&o sem atrasos ou interrupcoes.

7.6. As transmissdes deverdo ser realizadas em tempo real, por meio dos canais oficiais da Camara
Municipal, em plataformas digitais indicadas pela CONTRATANTE, assegurando a adequada
divulgacao das atividades legislativas e institucionais.

7.7. A captacao e transmissdo deverdo observar padrées minimos de qualidade técnica compativeis
com a finalidade do servico, assegurando imagem nitida, audio inteligivel e estabilidade operacional
durante toda a execucéo do evento.

7.8. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica apta a solucionar, de forma imediata,
eventuais falhas operacionais, indisponibilidades ou problemas técnicos que possam comprometer a
transmissdo ou gravacdo dos eventos.

7.9. Todos os equipamentos, softwares, licencas, acessoérios e recursos hecessarios a execuc¢do dos
servicos serdo fornecidos pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.
7.10. A CONTRATADA sera responsavel pela instalagdo, operagdo, manutengcdo preventiva e
corretiva, substituicdo e retirada dos equipamentos utilizados na execucéo dos servicos.

7.11. Os servigos poderdo ser executados nas dependéncias da Camara Municipal de Jaguaré/ES,
localizada na Rua Constante Casagrande, n® 299, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, ou em outro
local previamente indicado pela CONTRATANTE, quando se tratar de eventos externos ou
descentralizados.

7.12. A gravacdo integral das sessdes e eventos devera ocorrer simultaneamente & transmisséo ao
vivo, assegurando a preservacdo do contetdo audiovisual institucional.

7.13. Os arquivos digitais produzidos deverdo ser disponibilizados a CONTRATANTE em formato
compativel com os sistemas utilizados pela Camara Municipal, no prazo maximo de até 24 (vinte e
guatro) horas apo6s a realizagdo da sessdo ou evento, salvo prazo diverso estabelecido pela
fiscalizagc&o contratual.

7.14. Os arquivos e conteudos produzidos em decorréncia da execuc¢do contratual constituirdo
patriménio institucional da Camara Municipal de Jaguaré/ES, sendo vedada sua divulgacdo ou
utilizacdo pela CONTRATADA sem autorizagdo prévia e expressa da Administragéao.

7.15. Para fins de medicdo e pagamento, considera-se unidade de servico cada mobilizacdo da
equipe técnica para cobertura audiovisual e transmissao de sessdo ou evento institucional.

7.16. SessOes extraordinarias realizadas imediatamente antes ou apds sessdo ordinaria, solene ou
outro evento institucional, no mesmo local e data, sem desmobilizagdo da equipe técnica e com
intervalo inferior a 60 (sessenta) minutos entre 0s eventos, serdo consideradas uma Unica unidade de
servico para fins de medicéo e pagamento.

7.17. A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
CONTRATANTE, que verificar4 a conformidade da prestacdo com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no contrato.

7.18. Constatadas falhas, defeitos ou desconformidades na execucédo dos servigos, a CONTRATADA
devera promover sua correcao imediata, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes administrativas

cabiveis.
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7.19. Todos os custos decorrentes da execucdo contratual, incluindo mao de obra, equipamentos,
transporte, alimentacdo, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, seguros, licencas e
demais despesas necessarias ao cumprimento do objeto, correrdo exclusivamente por conta da
CONTRATADA.

7.20. O recebimento dos servicos ocorrera de forma proviséria e definitiva, na forma da Lei n°
14.133/2021, mediante verificacdo da conformidade dos servigos executados e do atendimento as

exigéncias contratuais.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, “f’, DA LEI N° 14.133/2021).

8.1. A gestéo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidas por servidores formalmente designados
pela autoridade competente, em conformidade com os arts. 117 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021,
cabendo-lhes acompanhar, controlar e fiscalizar a execugdo contratual.

8.2. Compete ao gestor do contrato exercer o acompanhamento administrativo da execugao
contratual, promovendo a interlocugcdo com a CONTRATADA, controlando prazos, analisando
ocorréncias, propondo medidas corretivas e adotando as providéncias necessarias a regular
execucao do ajuste.

8.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execucdo dos servigos, atestando a
conformidade da prestacao quanto & qualidade técnica das transmissées, gravacgdes, disponibilizacéo
dos arquivos, observancia dos prazos e cumprimento das obrigagBes previstas neste Termo de
Referéncia e no contrato.

8.4. O fiscal do contrato podera solicitar esclarecimentos, documentos, registros, relatérios e demais
informacdes necessarias a comprovacdo da adequada execugdo dos servicos, devendo a
CONTRATADA atendé-los no prazo fixado pela Administracéo.

8.5. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA pela perfeita execugdo do objeto, tampouco por danos causados a Administragdo ou
a terceiros decorrentes de acdo ou omissdo na execug¢ao contratual.

8.6. A CONTRATADA deverd manter representante ou preposto formalmente designado para atuar
como interlocutor junto a Administracdo durante toda a vigéncia contratual, em conformidade com o
art. 118 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7. A execucdo dos servicos serd acompanhada por meio da verificacdo da realizacdo das
transmissoes, da qualidade do audio e video, da integridade das gravacoes, da disponibilizagdo dos
arquivos digitais e do cumprimento das demais exigéncias contratuais.

8.8. O recebimento provisorio dos servigos ocorrera apés a conclusdo de cada sessdo ou evento,
mediante verificacdo inicial da execucdo do objeto pelo fiscal do contrato, para efeito de posterior
avaliacdo da conformidade dos servicos prestados.

8.9. O recebimento definitivo ocorrera apés a verificagdo da conformidade dos servigos executados,
da disponibilizacdo dos arquivos digitais e do atendimento integral das exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8.10. Constatadas irregularidades, falhas técnicas, interrupcdes indevidas, desconformidades ou
descumprimento das obrigagdes contratuais, a CONTRATADA sera formalmente notificada para

promover as corre¢des necessarias, sem prejuizo da aplicagao das sancgdes cabiveis.
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8.11. A CONTRATADA deveréa corrigir, as suas expensas e de forma imediata, quaisquer falhas
técnicas que comprometam a transmisséao, gravacao ou disponibilizacdo do contelido audiovisual.
8.12. Para fins de medicdo e pagamento, serdo considerados apenas o0s servicos efetivamente
executados e atestados pela fiscalizagdo contratual, observados os critérios de unidade de servico
previstos neste Termo de Referéncia.

8.13. O pagamento somente sera autorizado ap6s o recebimento definitivo dos servigos e o ateste da
respectiva nota fiscal pelo fiscal do contrato, observadas as demais condigbes estabelecidas no
instrumento contratual.

8.14. A fiscalizacdo podera rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com as
especificacdes contratuais, hipétese em que a CONTRATADA devera promover as adequacdes
necessarias sem 6nus adicional para a Administracéo.

8.15. O gestor e o fiscal do contrato registrardo em processo administrativo préprio todas as
ocorréncias relevantes relacionadas a execuc¢do contratual, inclusive notificacdes, glosas,
penalidades e medidas corretivas eventualmente adotadas.

8.16. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do contratual serdo realizados em observancia
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico, sem

prejuizo das competéncias dos érgaos de controle interno e externo.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 6°, XXIII, “g”, DA LEI N° 14.133/2021).

9.1. A medicdo dos servicos sera realizada mediante a verificagdo da efetiva execucéo das
transmissdes, gravacdes e demais atividades previstas no objeto contratual, observados os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.2. Para fins de medi¢cédo e pagamento, considera-se unidade de servico cada mobilizacdo da equipe
técnica para realizacdo da captagdo, producdo, gravacdo e transmissdo de sessdo ou evento
institucional da Camara Municipal de Jaguaré/ES.

9.3. Sessbes extraordinarias realizadas imediatamente antes ou ap6s sessdo ordindria, solene ou
outro evento institucional, no mesmo local e data, sem desmobilizagdo da equipe técnica e com
intervalo inferior a 60 (sessenta) minutos entre 0s eventos, serdo consideradas uma Unica unidade de
servico para fins de medi¢éo e pagamento.

9.4. A medic@o dos servigos sera realizada pelo fiscal do contrato, mediante verificacdo da efetiva
realizacdo da transmisséo ao vivo, da gravacéo integral do evento, da disponibilizacdo dos arquivos
digitais e do atendimento as especificagcdes técnicas e contratuais.

9.5. O recebimento provisoério ocorrerd apos a conclusdo de cada sessdo ou evento, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade dos servigos prestados.

9.6. O recebimento definitivo ocorrerd apés a verificacdo da qualidade técnica dos servigos
executados, da integridade das gravacdes, da disponibilizacdo dos arquivos digitais e do
cumprimento das obriga¢c@es contratuais, mediante ateste do fiscal do contrato.

9.7. Constatadas irregularidades, falhas técnicas, interrup¢des indevidas ou desconformidades na
execucdo dos servicos, a Administracdo podera rejeita-los, total ou parcialmente, determinando a
CONTRATADA a adogcdo das medidas corretivas necesséarias, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE.
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9.8. Somente serdo considerados aptos para fins de liquidacédo e pagamento os servicos efetivamente
executados, recebidos definitivamente e atestados pelo fiscal do contrato.

9.9. A CONTRATADA devera apresentar relatério mensal de execucao dos servicos, contendo, no
minimo, a identificacdo das sessfes e eventos realizados, data, horario de inicio e término,
plataformas utilizadas para transmisséo, links de acesso e confirmagdo da entrega dos arquivos
digitais.

9.10. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos servicos e devera
corresponder as unidades de servico efetivamente executadas e atestadas pela fiscalizacéo.

9.11. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéaria para crédito em banco, agéncia e
conta corrente de titularidade da CONTRATADA.

9.12. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a respectiva
ordem bancaria.

9.13. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observadas as
condicdes previstas na legislacéo vigente.

9.14. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/Fatura no momento em que o fiscal do
contrato atestar o recebimento definitivo dos servicos e a regularidade da documentacéo
apresentada.

9.15. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, no minimo:

a) data de emissao;

b) identificacdo da CONTRATADA;

¢) identificacdo da Camara Municipal de Jaguaré/ES;

d) nimero e objeto da contratacéo;

e) descricdo dos servicos executados;

f) quantidade de unidades de servigo executadas no periodo;

g) valor devido;

h) indicag&o das retenges tributarias eventualmente incidentes.

9.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, o pagamento ficar4 sobrestado até que a CONTRATADA promova a regularizagéo,
reiniciando-se a contagem do prazo apés a solug¢édo da pendéncia, sem 6nus para a Administracao.
9.17. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da documentagcao comprobatoéria da regularidade
fiscal e trabalhista exigida na contratagéo.

9.18. Previamente a cada pagamento, a Administracdo verificarda a manutencao das condi¢des de
habilitacdo e demais requisitos exigidos para a contratacao.

9.19. Constatada irregularidade na documentacao apresentada, a CONTRATADA sera notificada
para regularizar a situacdo ou apresentar justificativa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel
uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

9.20. Persistindo a irregularidade, serdo adotadas as medidas administrativas cabiveis, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

9.21. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagcéo vigente.

9.22. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo sofrera retencdo dos tributos abrangidos
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por esse regime, desde que apresente documentacao comprobatéria de sua condi¢do, nos termos da
legislacédo aplicavel.

9.23. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacéo
decorrente de penalidade, inadimpléncia contratual ou descumprimento das obrigacdes assumidas,
sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizagdo monetaria.

9.24. No valor contratado estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive méo de obra, equipamentos, softwares, licencas, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros e quaisquer outros custos
necessarios ao integral cumprimento das obrigacdes contratuais.

9.25 DO REAJUSTAMENTO

9.5.1 Os precos contratados poderdo ser reajustados, mediante solicitacdo da contratada, ap6s o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data de assinatura do contrato, com base na
variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo.

9.25.2 O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, nos termos da legislacao vigente,
produzindo efeitos a partir da data do implemento do periodo aquisitivo, desde que requerido pela

contratada.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIIl, “h”, DA LEI N°
14.133/2021).

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta, na modalidade Dispensa de
Licitacdo, com fundamento no art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

10.2. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO,
desde que atendidas todas as especificacbes técnicas e demais condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

10.3. Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global para o lote e que
demonstre o atendimento integral dos requisitos do objeto, bem como a regularidade fiscal, trabalhista
e demais condi¢des de habilitacdo exigidas na contratagao.

10.4. Na formacao do preco deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
ao fornecimento do objeto, tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, despesas com transporte, frete, seguro, carga, descarga e quaisquer outros custos
necessarios ao cumprimento integral da contratacao.

10.5. A presente contratacdo é classificada como prestacdo de servicos comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de servicos cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio das especificacdes usuais de mercado constantes neste Termo de
Referéncia, possibilitando a comparacdo objetiva das propostas e ampla competitividade entre os

fornecedores.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART.6, XXIII, “i”, LEI N° 14.133/2021).
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11.1. O valor estimado para a presente contratagdo € de R$60.930,00 (sessenta mil, novecentos e
trinta reias), conforme levantamento de precos realizado pela Administracéo e constante dos autos do
processo administrativo.

11.2. O valor estimado foi obtido com observancia dos critérios previstos na Lei n° 14.133/2021 e
servird como parametro para a analise da vantajosidade das propostas apresentadas, bem como para

a verificacdo da compatibilidade dos precos praticados com os valores de mercado.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (ART.6, XXIII, “j”, LEI N° 14.133/2021).

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacdo, para o
exercicio de 2026, nas classificacdes orcamentarias futuras, conforme a Lei Lei Municipal
n°1.903/2025:

Orgéo: 190 - CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

Unidade Or¢gamentaria: 21 - CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncéo: 031 — Acéo Legislativa

Programa: 0039 — Acéo Legislativa

Projeto/Atividade: 4.002 - MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

Elemento Despesa: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Subelemento Despesa: 33903999000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Fonte de Recurso: 150000009999 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

13. ANEXOS

Nao contém anexos.

14. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

Assinado por Richard Santana Silva 166.*** **x-x*
Camara Municipal de Jaguaré
25/06/2026 15:55:20

Richard Santana Silva

Coordenador de Compras, Licitacdes e Contratos

Na qualidade de ordenador de despesas, aprovo o presente Termo de Referéncia e declaro sua
conformidade com o objeto pretendido, atendendo as necessidades desta Casa de Leis e

assegurando a ampla concorréncia:

Jaguaré — ES, data da assinatura digital.
JOAO VANES DOS Assinado de forma digital por JOAO

VANES DOS SANTOS:83869654791

SANTOS:83869654791 Dpados: 2026.06.25 15:53:25 -03'00"

Jodo Vanes dos Santos

Presidente da Camara Municipal de Jaguaré-ES
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