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 TERMO DE REFERÊNCIA – ANEXO I 

COD. CIDADES: 2026.038L0200001.09.0006 

Processo Administrativo nº: 000298/2026  

Dispensa n° 004/2026 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DAS ÁREAS REQUISITANTE E TÉCNICA 

1.1. Unidade Requisitante: Diretoria Geral da Câmara Municipal de Vereadores de Jaguaré/ES 

Servidor Responsável: José Aparecido Paranhos Cordeiro 

 

2. TRATAMENTO FAVORECIDO ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

2.1. A presente Dispensa de licitação será destinada exclusivamente à participação de 

Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do art. 48, inciso I, da Lei 

Complementar nº 123/2006, do art. 6º do Decreto nº 6.204/2007 e do art. 34 da Lei nº 11.488/2007.  

2 . DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO (ART.6, XXIII, “a”, LEI Nº 14.133/2021). 

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de captação, produção, 

gravação e transmissão ao vivo das sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, bem como de 

audiências públicas e demais eventos promovidos pela Câmara Municipal de Jaguaré/ES, por meio 

de seus canais oficiais de comunicação, conforme especificações técnicas, quantidades e demais 

condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

A contratação caracteriza-se como prestação de serviços comuns, de natureza continuada, cujos 

padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificações 

usuais de mercado, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

(LOTE ÚNICO): 

Item Descrição/Especificação Unidade Quantidade 
Valor 

Unitário 
Valor total 

1 

Contratação de empresa especializada para  prestação de 

serviços de captação, produção,  gravação e transmissão 

ao vivo das sessões  ordinárias, extraordinárias, solenes, 

audiências  públicas e demais eventos da Câmara 

Municipal de  Jaguaré/ES, por meio dos canais oficiais de  

comunicação. Os serviços deverão incluir operação  de 

áudio, vídeo e streaming, fornecimento de  equipamentos 

próprios, com no mínimo 03 câmeras  PTZ Full HD ou 

superior, mesa controladora,  sistema de corte de vídeo e 

software profissional de  transmissão, garantindo 

qualidade e estabilidade  das transmissões. A contratação 

contempla ainda  cobertura de eventos internos e 

externos,  reportagens, entrevistas, registros audiovisuais 

e  produção de vídeos institucionais, conforme  demanda 

da Câmara Municipal de Jaguaré/ES, pelo  período de 12 

(doze) meses. 

Serviço 45 R$1.354,00 R$60.930,00 
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2.1 Nenhum item será adjudicado com valor superior ao estimado pela Administração. 

2.2 A execução do objeto compreende a prestação de serviços de captação, produção, gravação e 

transmissão ao vivo das sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, audiências públicas e demais 

eventos promovidos pela Câmara Municipal de Jaguaré/ES, por meio de seus canais oficiais de 

comunicação, conforme especificações, quantidades e condições estabelecidas neste Termo de 

Referência. 

2.3 A CONTRATADA deverá disponibilizar todos os equipamentos, sistemas, softwares e recursos 

humanos necessários à perfeita execução dos serviços, responsabilizando-se integralmente pela 

qualidade técnica das transmissões e gravações realizadas. 

2.4 Os serviços deverão ser executados nas datas e horários previamente informados pela 

CONTRATANTE, observando o calendário legislativo e a programação institucional da Câmara 

Municipal. 

2.5 A CONTRATADA deverá comparecer ao local dos eventos com antecedência mínima suficiente 

para instalação, testes e preparação dos equipamentos, garantindo o pleno funcionamento da 

transmissão. 

2.6 As transmissões deverão ocorrer em tempo real, com qualidade de áudio e vídeo compatível com 

os padrões usuais de mercado, assegurando adequada visualização e inteligibilidade do conteúdo 

transmitido. 

2.7 Caberá à CONTRATADA o fornecimento, instalação, operação, manutenção e retirada de todos 

os equipamentos necessários à execução dos serviços, sem qualquer ônus adicional para a 

CONTRATANTE. 

2.8 Os serviços executados serão submetidos à fiscalização da CONTRATANTE, podendo ser 

rejeitados, no todo ou em parte, caso não atendam às especificações técnicas e condições 

estabelecidas neste Termo de Referência. 

2.9 A CONTRATADA deverá corrigir, às suas expensas e de forma imediata, quaisquer falhas, 

interrupções ou desconformidades verificadas na execução dos serviços, sem prejuízo da aplicação 

das sanções cabíveis. 

2.10 Não será admitida a subcontratação total do objeto contratual, sendo eventual subcontratação 

parcial condicionada à prévia e expressa autorização da Administração, nos termos da legislação 

aplicável. 

2.11 A CONTRATADA deverá manter cópia integral das gravações realizadas pelo período mínimo 

definido pela CONTRATANTE ou pelo prazo previsto contratualmente, disponibilizando-as sempre 

que solicitado. 

2.12 Os arquivos de áudio e vídeo produzidos em decorrência da execução contratual serão de 

propriedade da CONTRATANTE, devendo ser disponibilizados em formato compatível com os canais 

oficiais de comunicação da Câmara Municipal. 

2.13 A CONTRATADA deverá disponibilizar suporte técnico durante toda a execução dos eventos, 

assegurando a continuidade e estabilidade das transmissões. 

2.14 Todos os custos relativos a equipamentos, softwares, licenças, mão de obra, transporte, 

alimentação, tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, seguros e demais despesas 

necessárias à execução dos serviços correrão por conta exclusiva da CONTRATADA. 
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2.15 A CONTRATADA deverá observar as normas técnicas aplicáveis à produção audiovisual, 

transmissão digital, segurança da informação e proteção de dados, quando cabíveis. 

2.16 A empresa contratada será responsável por quaisquer danos causados à Administração ou a 

terceiros em decorrência da execução dos serviços, por ação ou omissão de seus empregados ou 

prepostos. 

2.17 Os serviços prestados deverão atender integralmente às especificações deste Termo de 

Referência, sendo a CONTRATADA responsável pela qualidade técnica, regularidade e conformidade 

da execução contratual. 

2.18 O não cumprimento dos prazos ou das obrigações contratuais, salvo motivo de força maior 

devidamente justificado e aceito pela Administração, sujeitará a CONTRATADA às penalidades 

previstas na Lei nº 14.133/2021 e neste Termo de Referência. 

 

3. PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAÇÃO (ART.6, XXIII, 

“a”, LEI Nº 14.133/2021). 

3.1. A presente contratação será formalizada por meio de instrumento contratual, nos termos da Lei 

nº 14.133/2021. 

3.2. O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, nos termos do art. 107 

da Lei nº 14.133/2021. 

3.3. O prazo de vigência do contrato poderá ser prorrogado sucessivamente, na forma dos arts. 106 e 

107 da Lei nº 14.133/2021, desde que haja interesse da Administração, comprovação da 

vantajosidade da contratação e disponibilidade orçamentária, observados os demais requisitos legais 

aplicáveis. 

  

4. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (ART.6, XXIII, “b”, LEI Nº 14.133/2021). 

A presente contratação fundamenta-se na necessidade de assegurar a adequada captação, 

produção, gravação e transmissão ao vivo das sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, bem 

como das audiências públicas e demais eventos promovidos pela Câmara Municipal de Jaguaré/ES, 

por meio de seus canais oficiais de comunicação. A transmissão ao vivo das atividades legislativas 

constitui importante instrumento de transparência pública, publicidade dos atos administrativos e 

fortalecimento da participação popular, permitindo que a sociedade acompanhe, em tempo real, as 

discussões, deliberações e ações desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal. 

Nesse contexto, a contratação de empresa especializada mostra-se necessária para garantir a 

qualidade técnica das transmissões, mediante a utilização de equipamentos e tecnologias adequadas 

à produção audiovisual, assegurando estabilidade, clareza de áudio, qualidade de imagem e ampla 

acessibilidade às informações de interesse público. A disponibilização do conteúdo por meio de 

plataformas digitais e redes sociais oficiais amplia o alcance institucional da Câmara Municipal, facilita 

o acesso da população às atividades legislativas e contribui para o fortalecimento dos mecanismos de 

controle social e exercício da cidadania. 

Além das transmissões ao vivo, a gravação e disponibilização do conteúdo produzido permitem a 

preservação do acervo audiovisual institucional, promovendo a memória legislativa e assegurando a 

consulta posterior pela sociedade e pelos órgãos de controle. A contratação também contribui para a 
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modernização dos meios de comunicação institucional da Câmara Municipal, reforçando a divulgação 

de suas ações, a prestação de contas à sociedade e a observância dos princípios da publicidade, 

eficiência e transparência previstos no art. 37 da Constituição Federal. 

Dessa forma, a contratação revela-se necessária e adequada ao atendimento do interesse público, 

garantindo melhores condições para a execução das atividades legislativas e o acesso da população 

às informações produzidas pelo Poder Legislativo Municipal. 

 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (ART.6, XXIII, “c”, LEI Nº 14.133/2021). 

A solução consiste na contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de 

captação, produção, gravação e transmissão ao vivo das sessões ordinárias, extraordinárias e 

solenes, bem como de audiências públicas e demais eventos promovidos pela Câmara Municipal de 

Jaguaré/ES, por meio de seus canais oficiais de comunicação. 

A empresa contratada deverá disponibilizar equipe técnica qualificada, equipamentos audiovisuais e 

demais recursos necessários à execução dos serviços, assegurando a captação de imagem e áudio 

com qualidade adequada, a operação dos sistemas de transmissão e a gravação integral dos eventos 

realizados pelo Poder Legislativo Municipal. 

A solução contempla todas as etapas necessárias à execução dos serviços, incluindo a instalação e 

configuração dos equipamentos, operação técnica durante os eventos, transmissão em tempo real, 

gravação do conteúdo produzido, disponibilização dos arquivos digitais e suporte técnico para garantir 

a continuidade e estabilidade das transmissões. 

As transmissões deverão ser realizadas em plataformas e canais oficiais da Câmara Municipal, 

permitindo amplo acesso da população às atividades legislativas e institucionais, em observância aos 

princípios da publicidade, transparência e eficiência da Administração Pública. 

A solução deverá ser compatível com a infraestrutura física e tecnológica existente na Câmara 

Municipal, garantindo integração com os equipamentos e sistemas atualmente utilizados pelo órgão, 

de modo a assegurar a continuidade das atividades e a adequada execução dos serviços. 

Além da divulgação em tempo real, a gravação e o armazenamento do conteúdo audiovisual 

contribuirão para a preservação da memória institucional e para a consulta posterior por cidadãos, 

órgãos de controle e demais interessados. 

Por fim, a contratação visa aprimorar a comunicação institucional da Câmara Municipal de 

Jaguaré/ES, ampliar o acesso da população às atividades legislativas e fortalecer os mecanismos de 

transparência e controle social, garantindo maior eficiência na prestação dos serviços públicos e no 

relacionamento entre o Poder Legislativo e a sociedade. 

 

6. REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO (ART.6, XXIII, “h”, LEI Nº 14.133/2021). 

6.1. A contratação compreende a prestação de serviços de captação, produção, gravação e 

transmissão ao vivo das sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, bem como de audiências 

públicas e demais eventos promovidos pela Câmara Municipal de Jaguaré/ES, por meio de seus 

canais oficiais de comunicação. 

6.2. Os serviços serão executados sob demanda, conforme calendário legislativo e programação 

institucional da Câmara Municipal, observada a quantidade estimada de até 45 (quarenta e cinco) 
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unidades de serviço durante a vigência contratual. 

6.3. Para fins de medição e pagamento, considera-se unidade de serviço cada mobilização da equipe 

técnica para realização da captação, produção, gravação e transmissão de sessão ou evento 

institucional, observados os critérios estabelecidos neste Termo de Referência. 

6.4. A CONTRATADA deverá disponibilizar todos os recursos humanos, equipamentos, softwares, 

licenças, acessórios e demais insumos necessários à perfeita execução dos serviços, sem qualquer 

ônus adicional para a CONTRATANTE. 

6.5. A equipe técnica deverá possuir qualificação e experiência compatíveis com a natureza dos 

serviços contratados, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA a designação e 

substituição de profissionais necessários à execução contratual. 

6.6. A CONTRATADA deverá comparecer ao local da realização da sessão ou evento com 

antecedência mínima suficiente para instalação, configuração, testes operacionais e ajustes técnicos 

dos equipamentos, de forma a assegurar o início da transmissão sem interrupções ou atrasos. 

6.7. A captação audiovisual deverá ser realizada com qualidade técnica adequada, assegurando 

imagem nítida e áudio inteligível, compatíveis com os padrões usuais de mercado e com a finalidade 

institucional do serviço. 

6.8. As transmissões deverão ser realizadas em tempo real, por meio dos canais oficiais de 

comunicação da Câmara Municipal, incluindo plataformas digitais e redes sociais indicadas pela 

CONTRATANTE. 

6.9. A CONTRATADA deverá assegurar a estabilidade da transmissão, adotando todas as medidas 

técnicas necessárias para minimizar falhas, interrupções ou perda de qualidade durante a execução 

dos serviços. 

6.10. A gravação integral das sessões e eventos deverá ser realizada simultaneamente à transmissão 

ao vivo, garantindo a preservação do conteúdo audiovisual produzido. 

6.11. Os arquivos de áudio e vídeo gerados deverão ser disponibilizados à CONTRATANTE em 

formato digital compatível com os sistemas e plataformas utilizados pela Câmara Municipal, em prazo 

a ser definido pela fiscalização contratual ou, na ausência de definição específica, em até 24 (vinte e 

quatro) horas após a realização do evento. 

6.12. Todo o conteúdo audiovisual produzido em decorrência da execução contratual constituirá 

patrimônio institucional da Câmara Municipal de Jaguaré/ES, sendo vedada sua utilização, divulgação 

ou reprodução pela CONTRATADA sem prévia autorização da Administração. 

6.13. Os equipamentos utilizados na execução dos serviços deverão apresentar pleno funcionamento, 

condições adequadas de uso e desempenho compatível com a natureza do objeto contratado. 

6.14. Caberá exclusivamente à CONTRATADA o fornecimento, instalação, operação, manutenção 

preventiva e corretiva, substituição e retirada dos equipamentos necessários à execução dos 

serviços. 

6.15. A CONTRATADA deverá disponibilizar suporte técnico durante toda a realização das sessões e 

eventos, inclusive para resolução imediata de falhas operacionais ou técnicas. 

6.16. Em caso de falha de equipamento, software ou sistema de transmissão, a CONTRATADA 

deverá adotar medidas imediatas para restabelecimento do serviço, inclusive mediante substituição 

de equipamentos e utilização de soluções de contingência. 
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6.17. A CONTRATADA deverá manter equipamentos e recursos de contingência suficientes para 

assegurar a continuidade da prestação dos serviços em caso de falhas operacionais. 

6.18. Os serviços deverão observar as normas técnicas aplicáveis à produção audiovisual, 

transmissão digital, segurança da informação, acessibilidade e proteção de dados pessoais, quando 

cabíveis. 

6.19. Os profissionais da CONTRATADA deverão observar as normas de segurança e conduta 

aplicáveis às dependências da Câmara Municipal, responsabilizando-se por eventuais danos 

causados ao patrimônio público ou a terceiros. 

6.20. Os custos com mão de obra, transporte, alimentação, hospedagem, combustíveis, tributos, 

encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, seguros, licenças, softwares, equipamentos e 

quaisquer outras despesas necessárias à execução do objeto correrão exclusivamente por conta da 

CONTRATADA. 

6.21. Não será admitida a subcontratação total do objeto contratual, sendo eventual subcontratação 

parcial condicionada à prévia e expressa autorização da Administração, nos termos da legislação 

aplicável. 

6.22. A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela 

CONTRATANTE, que verificará a conformidade dos serviços prestados com as especificações 

estabelecidas neste Termo de Referência. 

6.23. Os serviços que não atenderem aos padrões mínimos de qualidade exigidos poderão ser 

rejeitados, no todo ou em parte, sem prejuízo da aplicação das sanções contratuais cabíveis. 

6.24. A CONTRATADA deverá observar os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na 

legislação vigente, adotando práticas que minimizem impactos ambientais decorrentes da execução 

dos serviços, sempre que tecnicamente viável. 

6.25. O descumprimento das obrigações previstas neste Termo de Referência sujeitará a 

CONTRATADA às penalidades previstas na Lei nº 14.133/2021, no contrato e na legislação aplicável. 

 

7. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (ART. 6º, XXIII, “e”, DA LEI Nº 14.133/2021). 

7.1. O objeto será executado mediante a prestação de serviços de captação, produção, gravação e 

transmissão ao vivo das sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, bem como de audiências 

públicas e demais eventos promovidos pela Câmara Municipal de Jaguaré/ES, por meio de seus 

canais oficiais de comunicação. 

7.2. Os serviços serão executados sob demanda, de acordo com o calendário legislativo e a 

programação institucional da CONTRATANTE, observada a quantidade estimada de até 45 (quarenta 

e cinco) unidades de serviço durante a vigência contratual. 

7.3. A CONTRATANTE comunicará à CONTRATADA, com antecedência mínima razoável, a data, 

horário e local de realização das sessões e eventos, ressalvadas situações excepcionais ou de 

urgência devidamente justificadas. 

7.4. A execução dos serviços compreende todas as atividades necessárias ao atendimento do objeto, 

incluindo mobilização da equipe técnica, instalação e configuração dos equipamentos, captação de 

áudio e vídeo, operação dos sistemas de transmissão, gravação integral dos eventos, suporte técnico 

e disponibilização dos arquivos digitais produzidos. 
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7.5. A CONTRATADA deverá comparecer ao local da sessão ou evento com antecedência mínima 

suficiente para realização de testes operacionais, ajustes técnicos e preparação dos equipamentos, 

garantindo o início da transmissão sem atrasos ou interrupções. 

7.6. As transmissões deverão ser realizadas em tempo real, por meio dos canais oficiais da Câmara 

Municipal, em plataformas digitais indicadas pela CONTRATANTE, assegurando a adequada 

divulgação das atividades legislativas e institucionais. 

7.7. A captação e transmissão deverão observar padrões mínimos de qualidade técnica compatíveis 

com a finalidade do serviço, assegurando imagem nítida, áudio inteligível e estabilidade operacional 

durante toda a execução do evento. 

7.8. A CONTRATADA deverá disponibilizar equipe técnica apta a solucionar, de forma imediata, 

eventuais falhas operacionais, indisponibilidades ou problemas técnicos que possam comprometer a 

transmissão ou gravação dos eventos. 

7.9. Todos os equipamentos, softwares, licenças, acessórios e recursos necessários à execução dos 

serviços serão fornecidos pela CONTRATADA, sem qualquer ônus adicional para a CONTRATANTE. 

7.10. A CONTRATADA será responsável pela instalação, operação, manutenção preventiva e 

corretiva, substituição e retirada dos equipamentos utilizados na execução dos serviços. 

7.11. Os serviços poderão ser executados nas dependências da Câmara Municipal de Jaguaré/ES, 

localizada na Rua Constante Casagrande, nº 299, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, ou em outro 

local previamente indicado pela CONTRATANTE, quando se tratar de eventos externos ou 

descentralizados. 

7.12. A gravação integral das sessões e eventos deverá ocorrer simultaneamente à transmissão ao 

vivo, assegurando a preservação do conteúdo audiovisual institucional. 

7.13. Os arquivos digitais produzidos deverão ser disponibilizados à CONTRATANTE em formato 

compatível com os sistemas utilizados pela Câmara Municipal, no prazo máximo de até 24 (vinte e 

quatro) horas após a realização da sessão ou evento, salvo prazo diverso estabelecido pela 

fiscalização contratual. 

7.14. Os arquivos e conteúdos produzidos em decorrência da execução contratual constituirão 

patrimônio institucional da Câmara Municipal de Jaguaré/ES, sendo vedada sua divulgação ou 

utilização pela CONTRATADA sem autorização prévia e expressa da Administração. 

7.15. Para fins de medição e pagamento, considera-se unidade de serviço cada mobilização da 

equipe técnica para cobertura audiovisual e transmissão de sessão ou evento institucional. 

7.16. Sessões extraordinárias realizadas imediatamente antes ou após sessão ordinária, solene ou 

outro evento institucional, no mesmo local e data, sem desmobilização da equipe técnica e com 

intervalo inferior a 60 (sessenta) minutos entre os eventos, serão consideradas uma única unidade de 

serviço para fins de medição e pagamento. 

7.17. A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela 

CONTRATANTE, que verificará a conformidade da prestação com as condições estabelecidas neste 

Termo de Referência e no contrato. 

7.18. Constatadas falhas, defeitos ou desconformidades na execução dos serviços, a CONTRATADA 

deverá promover sua correção imediata, sem prejuízo da aplicação das sanções administrativas 

cabíveis. 
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7.19. Todos os custos decorrentes da execução contratual, incluindo mão de obra, equipamentos, 

transporte, alimentação, tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, seguros, licenças e 

demais despesas necessárias ao cumprimento do objeto, correrão exclusivamente por conta da 

CONTRATADA. 

7.20. O recebimento dos serviços ocorrerá de forma provisória e definitiva, na forma da Lei nº 

14.133/2021, mediante verificação da conformidade dos serviços executados e do atendimento às 

exigências contratuais. 

 

8. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO (ART. 6º, XXIII, “f”, DA LEI Nº 14.133/2021). 

8.1. A gestão e a fiscalização da contratação serão exercidas por servidores formalmente designados 

pela autoridade competente, em conformidade com os arts. 117 e seguintes da Lei nº 14.133/2021, 

cabendo-lhes acompanhar, controlar e fiscalizar a execução contratual. 

8.2. Compete ao gestor do contrato exercer o acompanhamento administrativo da execução 

contratual, promovendo a interlocução com a CONTRATADA, controlando prazos, analisando 

ocorrências, propondo medidas corretivas e adotando as providências necessárias à regular 

execução do ajuste. 

8.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execução dos serviços, atestando a 

conformidade da prestação quanto à qualidade técnica das transmissões, gravações, disponibilização 

dos arquivos, observância dos prazos e cumprimento das obrigações previstas neste Termo de 

Referência e no contrato. 

8.4. O fiscal do contrato poderá solicitar esclarecimentos, documentos, registros, relatórios e demais 

informações necessárias à comprovação da adequada execução dos serviços, devendo a 

CONTRATADA atendê-los no prazo fixado pela Administração. 

8.5. A fiscalização exercida pela Administração não exclui nem reduz a responsabilidade exclusiva da 

CONTRATADA pela perfeita execução do objeto, tampouco por danos causados à Administração ou 

a terceiros decorrentes de ação ou omissão na execução contratual. 

8.6. A CONTRATADA deverá manter representante ou preposto formalmente designado para atuar 

como interlocutor junto à Administração durante toda a vigência contratual, em conformidade com o 

art. 118 da Lei nº 14.133/2021. 

8.7. A execução dos serviços será acompanhada por meio da verificação da realização das 

transmissões, da qualidade do áudio e vídeo, da integridade das gravações, da disponibilização dos 

arquivos digitais e do cumprimento das demais exigências contratuais. 

8.8. O recebimento provisório dos serviços ocorrerá após a conclusão de cada sessão ou evento, 

mediante verificação inicial da execução do objeto pelo fiscal do contrato, para efeito de posterior 

avaliação da conformidade dos serviços prestados. 

8.9. O recebimento definitivo ocorrerá após a verificação da conformidade dos serviços executados, 

da disponibilização dos arquivos digitais e do atendimento integral das exigências estabelecidas neste 

Termo de Referência e no instrumento contratual. 

8.10. Constatadas irregularidades, falhas técnicas, interrupções indevidas, desconformidades ou 

descumprimento das obrigações contratuais, a CONTRATADA será formalmente notificada para 

promover as correções necessárias, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis. 
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8.11. A CONTRATADA deverá corrigir, às suas expensas e de forma imediata, quaisquer falhas 

técnicas que comprometam a transmissão, gravação ou disponibilização do conteúdo audiovisual. 

8.12. Para fins de medição e pagamento, serão considerados apenas os serviços efetivamente 

executados e atestados pela fiscalização contratual, observados os critérios de unidade de serviço 

previstos neste Termo de Referência. 

8.13. O pagamento somente será autorizado após o recebimento definitivo dos serviços e o ateste da 

respectiva nota fiscal pelo fiscal do contrato, observadas as demais condições estabelecidas no 

instrumento contratual. 

8.14. A fiscalização poderá rejeitar, no todo ou em parte, serviços executados em desacordo com as 

especificações contratuais, hipótese em que a CONTRATADA deverá promover as adequações 

necessárias sem ônus adicional para a Administração. 

8.15. O gestor e o fiscal do contrato registrarão em processo administrativo próprio todas as 

ocorrências relevantes relacionadas à execução contratual, inclusive notificações, glosas, 

penalidades e medidas corretivas eventualmente adotadas. 

8.16. O acompanhamento e a fiscalização da execução contratual serão realizados em observância 

aos princípios da legalidade, eficiência, economicidade, transparência e interesse público, sem 

prejuízo das competências dos órgãos de controle interno e externo. 

  

9. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO (ART. 6º, XXIII, “g”, DA LEI Nº 14.133/2021). 

9.1. A medição dos serviços será realizada mediante a verificação da efetiva execução das 

transmissões, gravações e demais atividades previstas no objeto contratual, observados os critérios 

estabelecidos neste Termo de Referência. 

9.2. Para fins de medição e pagamento, considera-se unidade de serviço cada mobilização da equipe 

técnica para realização da captação, produção, gravação e transmissão de sessão ou evento 

institucional da Câmara Municipal de Jaguaré/ES. 

9.3. Sessões extraordinárias realizadas imediatamente antes ou após sessão ordinária, solene ou 

outro evento institucional, no mesmo local e data, sem desmobilização da equipe técnica e com 

intervalo inferior a 60 (sessenta) minutos entre os eventos, serão consideradas uma única unidade de 

serviço para fins de medição e pagamento. 

9.4. A medição dos serviços será realizada pelo fiscal do contrato, mediante verificação da efetiva 

realização da transmissão ao vivo, da gravação integral do evento, da disponibilização dos arquivos 

digitais e do atendimento às especificações técnicas e contratuais. 

9.5. O recebimento provisório ocorrerá após a conclusão de cada sessão ou evento, para efeito de 

posterior verificação da conformidade dos serviços prestados. 

9.6. O recebimento definitivo ocorrerá após a verificação da qualidade técnica dos serviços 

executados, da integridade das gravações, da disponibilização dos arquivos digitais e do 

cumprimento das obrigações contratuais, mediante ateste do fiscal do contrato. 

9.7. Constatadas irregularidades, falhas técnicas, interrupções indevidas ou desconformidades na 

execução dos serviços, a Administração poderá rejeitá-los, total ou parcialmente, determinando à 

CONTRATADA a adoção das medidas corretivas necessárias, sem ônus adicional para a 

CONTRATANTE. 
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9.8. Somente serão considerados aptos para fins de liquidação e pagamento os serviços efetivamente 

executados, recebidos definitivamente e atestados pelo fiscal do contrato. 

9.9. A CONTRATADA deverá apresentar relatório mensal de execução dos serviços, contendo, no 

mínimo, a identificação das sessões e eventos realizados, data, horário de início e término, 

plataformas utilizadas para transmissão, links de acesso e confirmação da entrega dos arquivos 

digitais. 

9.10. A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo dos serviços e deverá 

corresponder às unidades de serviço efetivamente executadas e atestadas pela fiscalização. 

9.11. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária para crédito em banco, agência e 

conta corrente de titularidade da CONTRATADA. 

9.12. Será considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a respectiva 

ordem bancária. 

9.13. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do 

recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observadas as 

condições previstas na legislação vigente. 

9.14. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/Fatura no momento em que o fiscal do 

contrato atestar o recebimento definitivo dos serviços e a regularidade da documentação 

apresentada. 

9.15. A Nota Fiscal/Fatura deverá conter, no mínimo: 

a) data de emissão; 

b) identificação da CONTRATADA; 

c) identificação da Câmara Municipal de Jaguaré/ES; 

d) número e objeto da contratação; 

e) descrição dos serviços executados; 

f) quantidade de unidades de serviço executadas no período; 

g) valor devido; 

h) indicação das retenções tributárias eventualmente incidentes. 

9.16. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou circunstância que impeça a liquidação 

da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a CONTRATADA promova a regularização, 

reiniciando-se a contagem do prazo após a solução da pendência, sem ônus para a Administração. 

9.17. A Nota Fiscal/Fatura deverá ser acompanhada da documentação comprobatória da regularidade 

fiscal e trabalhista exigida na contratação. 

9.18. Previamente a cada pagamento, a Administração verificará a manutenção das condições de 

habilitação e demais requisitos exigidos para a contratação. 

9.19. Constatada irregularidade na documentação apresentada, a CONTRATADA será notificada 

para regularizar a situação ou apresentar justificativa no prazo de 5 (cinco) dias úteis, prorrogável 

uma única vez, por igual período, a critério da Administração. 

9.20. Persistindo a irregularidade, serão adotadas as medidas administrativas cabíveis, assegurados 

o contraditório e a ampla defesa. 

9.21. Quando do pagamento, serão efetuadas as retenções tributárias previstas na legislação vigente. 

9.22. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional não sofrerá retenção dos tributos abrangidos 

Pág. 10

mailto:clc.jaguare@gmail.com


 

 

 
 

             CÂMARA MUNICIPAL DE JAGUARÉ 
               Estado do Espírito Santo 
  

 
  

Rua Constante Casagrande, nº 299, Centro, Jaguaré - ES, CEP 29950-000 
CNPJ 31.787.922/0001-14 – e-mail: clc.jaguare@gmail.com – site: www.cm jaguare.e.gov.br 

 
  

por esse regime, desde que apresente documentação comprobatória de sua condição, nos termos da 

legislação aplicável. 

9.23. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto houver pendência de liquidação 

decorrente de penalidade, inadimplência contratual ou descumprimento das obrigações assumidas, 

sem que isso gere direito a reajustamento ou atualização monetária. 

9.24. No valor contratado estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes 

da execução do objeto, inclusive mão de obra, equipamentos, softwares, licenças, transporte, tributos, 

encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, seguros e quaisquer outros custos 

necessários ao integral cumprimento das obrigações contratuais. 

9.25 DO REAJUSTAMENTO 

9.5.1 Os preços contratados poderão ser reajustados, mediante solicitação da contratada, após o 

interregno mínimo de 12 (doze) meses, contado da data de assinatura do contrato, com base na 

variação acumulada do Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA, divulgado pelo 

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística – IBGE, ou outro índice que venha a substituí-lo. 

9.25.2 O reajuste será formalizado por meio de apostilamento, nos termos da legislação vigente, 

produzindo efeitos a partir da data do implemento do período aquisitivo, desde que requerido pela 

contratada. 

 

10. FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (ART. 6º, XXIII, “h”, DA LEI Nº 

14.133/2021). 

10.1. O fornecedor será selecionado por meio de contratação direta, na modalidade Dispensa de 

Licitação, com fundamento no art. 75 da Lei nº 14.133/2021, observados os princípios da legalidade, 

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência e da seleção da proposta mais vantajosa para a 

Administração. 

10.2. O critério de julgamento adotado será o de MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE ÚNICO, 

desde que atendidas todas as especificações técnicas e demais condições estabelecidas neste 

Termo de Referência. 

10.3. Será considerada vencedora a proposta que apresentar o menor preço global para o lote e que 

demonstre o atendimento integral dos requisitos do objeto, bem como a regularidade fiscal, trabalhista 

e demais condições de habilitação exigidas na contratação. 

10.4. Na formação do preço deverão estar incluídos todos os custos diretos e indiretos necessários 

ao fornecimento do objeto, tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais, despesas com transporte, frete, seguro, carga, descarga e quaisquer outros custos 

necessários ao cumprimento integral da contratação. 

10.5. A presente contratação é classificada como prestação de serviços comuns, nos termos da Lei nº 

14.133/2021, por se tratar de serviços cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos por meio das especificações usuais de mercado constantes neste Termo de 

Referência, possibilitando a comparação objetiva das propostas e ampla competitividade entre os 

fornecedores. 

 

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (ART.6, XXIII, “i”, LEI Nº 14.133/2021). 
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11.1. O valor estimado para a presente contratação é de R$60.930,00 (sessenta mil, novecentos e 

trinta reias), conforme levantamento de preços realizado pela Administração e constante dos autos do 

processo administrativo. 

11.2. O valor estimado foi obtido com observância dos critérios previstos na Lei nº 14.133/2021 e 

servirá como parâmetro para a análise da vantajosidade das propostas apresentadas, bem como para 

a verificação da compatibilidade dos preços praticados com os valores de mercado. 

 

12. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (ART.6, XXIII, “j”, LEI Nº 14.133/2021). 

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta da dotação, para o 

exercício de 2026, nas classificações orçamentárias futuras, conforme a Lei Lei Municipal 

nº1.903/2025: 

Órgão: 190 – CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARÉ 

Unidade Orçamentária: 21 - CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARÉ 

Função: 01 – Legislativa 

Subfunção: 031 – Ação Legislativa 

Programa: 0039 – Ação Legislativa 

Projeto/Atividade: 4.002 – MANUTENÇÃO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS 

Elemento Despesa: 33903900000 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 

Subelemento Despesa: 33903999000 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 

Fonte de Recurso: 150000009999 – RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E 

TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS 

 

13. ANEXOS 

Não contém anexos. 

 

14. DOS RESPONSÁVEIS PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA  

 

_______________________________________ 

Richard Santana Silva 

Coordenador de Compras, Licitações e Contratos 

 

Na qualidade de ordenador de despesas, aprovo o presente Termo de Referência e declaro sua 

conformidade com o objeto pretendido, atendendo às necessidades desta Casa de Leis e 

assegurando a ampla concorrência:  

 

Jaguaré – ES, data da assinatura digital. 

 

_________________________________________ 

João Vanes dos Santos 

Presidente da Câmara Municipal de Jaguaré-ES 
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